
www.docapost.com

Nos consultants spécialistes des processus enseignement  
vous accompagnent pour…

/ CONSEIL ET ACCOMPAGNEMENT  
  POUR ACCÉLÉRER LA TRANSITION  
NUMÉRIQUE DE L’ENSEIGNEMENT
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/ �Fiabiliser et harmoniser la gestion administrative

/ Mutualiser et créer les synergies

/ �Simplifier l’expérience et la gestion du dossier étudiant

/ �Simplifier le processus de notation des examens

/ �Dématérialiser la gestion administrative des contrats et des conventions

/ �Développer et améliorer la gestion des partenariats d’entreprises 



CONSEIL, AMOA ET ACCOMPAGNEMENT, CONFIEZ VOTRE TRANSITION 
NUMÉRIQUE À DES EXPERTS DE VOS PROCESSUS

DOCAPOST
10, avenue Charles de Gaulle - 94673 Charenton-le-Pont Cedex

www.docapost.com
contact@docapost-conseil.com

Etudiants 2.0, mobilité des enseignants, gestion des partenariats complexe et augmentation des coûts de gestion administrative… Votre 

démarche de transition numérique doit s’inscrire dans une recherche de bénéfices financiers, d’organisation, de productivité et d’image 

pour vous et votre écosystème (entreprises, étudiants, administration, recherche, Etat...).

La mise en œuvre de votre transition numérique implique une organisation en mode projet dédiée, l’identification des processus  

à transformer, l’apport des meilleures technologies et surtout la sélection des bons partenaires. Tout ceci sous l’impulsion et le pilotage 

de la direction à travers des indicateurs simples : Taux de dématérialisation, ROI, plan de marche…

EXPÉRIENCE 

 �Des consultants seniors exclusivement 

 �Certifiés PMI ou en cours de certification

 Formés à la gestion Agile

 �Partage et capitalisation des meilleures pratiques 

 �DOCAPOST Conseil a réalisé plus de 400 missions  
pour près de 200 clients incluant des établissements 
publics et privés de l’enseignement supérieur

EXPERTISES

Des consultants experts des processus du secteur 
enseignement :

Mathilde CHEMINADE

T. 06 85 02 54 74   

Eric ESPOSITO   
T. 06 27 60 91 20

  POURQUOI CHOISIR DOCAPOST CONSEIL ?

  VOTRE TRANSITION NUMÉRIQUE : COMMENT ÇA MARCHE ?

RELATION   
PARTENAIRES 
& ENTREPRISES

• �Gestion des enseignements et intervenants : 
plannings / contrats / bulletins de salaire…

• Gestion des copies et leurs corrections
• Gestion des sujets d’examens

• �Communication et recrutement 
des futurs candidats

• �Facturation et recouvrement 
des frais de scolarité

• �Gestion des dossiers candidats / 
étudiants

• �Communication vers 
les partenaires / entreprises / 
recruteurs

• Taxe d’apprentissage
• Facturation et recouvrement

• �Communication vers 
les partenaires / entreprises / 
recruteurs

• �Gestion des demandes 
administrativrs / étudiants / 
entreprises

• �Facturation et recouvrement 
des frais de scolarité

• Gestion des diplômes
• Gestion des présences

RELATION 
ADMINISTRATION

RELATION  
ENSEIGNANTS 
& RECHERCHE

RELATION  
ÉTUDIANTS

TRANSITION 
NUMÉRIQUE 

DE VOS 
PROCESSUS 

Back Office 
web

Gestion électronique 
de documents

Signature  
électronique

Numérisation 
courrier

Externalisation 
courrier

Dématérialisation
des dossiers

Selfcare

Accompagnement  
au changement

Diagnostic & 
aide à la décision

Assistance à  
maîtrise d’ouvrage

Mesure  
de l’efficacité

https://www.linkedin.com/in/mathilde-cheminade/
https://www.linkedin.com/in/secteurpublic/



